
 
 

เอกสารการท าสัญญาลาไปศึกษา 
 

 

1. เอกสารผู้ท าสัญญา 
1.   ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน 1 ฉบับ 
2.   ส ำเนำทะเบียนบ้ำน / ส ำเนำเอกสำรเปลี่ยนช่ือ – นำมสกุล (ถ้ำมี)    จ ำนวน 1 ฉบับ 
3.   ส ำเนำทะเบียนสมรส / ใบมรณบัตร (กรณีคู่สมรสเสียชีวิต) / ใบส ำคัญกำรหย่ำ (กรณีหย่ำ) จ ำนวน 1 ฉบับ 
4.   รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว        จ ำนวน 2 รูป 
 

2. เอกสารคู่สมรสของผู้ท าสัญญา 
1.    ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือรัฐวิสำหกิจ  จ ำนวน 1 ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน / ส ำเนำเอกสำรเปลีย่นช่ือ – นำมสกุล (ถ้ำมี)   จ ำนวน 1 ฉบับ 
3. คู่สมรสของผู้ท าสัญญาต้องลงนามยินยอมในสัญญา 

  
3. ผู้ค  าประกัน 

1. ผู้ค ้ำประกันต้องเป็นบิดำหรือมำรดำของผู้ท้ำสัญญำ หรือ 
2. ผู้ค ้ำประกันต้องเป็นพี่หรือน้องร่วมบิดำหรือมำรดำเดียวกันกับผู้ท้ำสัญญำที่บรรลุนิติภำวะแล้ว หรือ 

3. เป็นข้ำรำชกำรหรือพนักงำนรัฐวิสำหกิจ (ทีย่ังไม่เกษียณอำยุรำชกำรและไม่เป็นคูส่มรสของผู้ท้ำสัญญำ) ระดับปฏิบตัิกำร 
(C5) ขึ นไป 

4. ผู้ค  าประกันต้องลงนามในสัญญาต่อหน้าเจ้าหน้าที่นิติกรของมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ณ ส านักกฎหมาย 

5. คู่สมรสผู้ค  าประกันต้องลงนามยินยอมในสัญญาค  าประกัน 

 
4. เอกสารของผู้ค  าประกัน 

1.   ส ำเนำบัตรประชำชน หรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือรัฐวิสำหกิจ   จ ำนวน 1 ฉบับ 
2.   ส ำเนำทะเบียนบ้ำน / ส ำเนำเอกสำรเปลี่ยนช่ือ – นำมสกลุ (ถ้ำมี)    จ ำนวน 1 ฉบับ 
3.   ส ำเนำทะเบียนสมรส / ใบมรณบัตร (กรณีคูส่มรสเสียชีวิต) / ใบส ำคัญกำรหย่ำ (กรณีหย่ำ) จ ำนวน 1 ฉบับ 

 
5. เอกสารคู่สมรสผู้ค  าประกัน 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบตัรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือรัฐวิสำหกจิ  จ ำนวน 1 ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน / ส ำเนำเอกสำรเปลีย่นช่ือ – นำมสกุล (ถ้ำมี)    จ ำนวน 1 ฉบับ 
 

6. อากรแสตมป์ (จัดหาเองหรือซื อได้ที่กองบริหารงานบุคคล) 
 
 

การกรอกเอกสาร 
- สัญญาลาไปศึกษา สัญญาค  าประกัน และเอกสารหลักฐานส าเนาทุกฉบับให้ใช้ปากกาสีน  า

เงินเท่านั น 
- ห้ามขูด ลบ ขีด ตก เติม หรือแก้ไข เปลี่ยนแปลงข้อความในสัญญาโดยเด็ดขาด 

 
 
 
 



แผนที่ตามทะเบียนบ้านผู้ให้สัญญา 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ ……………………………………………………………. ผู้ให้สัญญำ 
                       (…………………………..…………..………………….) 

                               วันที ่………. เดือน ………….………….. พ.ศ. …………. 
 

แผนที่ตามทะเบียนบ้านผูค้  าประกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           ลงชื่อ ………………………………………….. ผู้ค้ ำประกัน 
 

 
ลงชื่อ ……………………………………………………………. ผู้ค้ ำประกัน 

                      (…………………………..…………..………………….) 
                               วันที ่………. เดือน ………….………….. พ.ศ. …………. 



              
 ต้นฉบับ 
  
          
 
 

สัญญาเลขที่ ……..……… / ……….……. 
 

สัญญาลาไปศึกษา   
   
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้นเมื่อวันที่……………………………….……………………………… ณ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 295 
ถนนนครราชสีมา เขตดุสิต กรุงเทพฯ ระหว่างมหาวิทยาลัยสวนดุสิต โดย ………………………………………….………………… 
ต าแหน่ง อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ซึ่งต่อไป ในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึง่ 

กับ นาย/นาง/นางสาว ………………………………………………..…..... เกิดเมื่อวันที่……...... เดือน……………...…….....
พ.ศ........... อายุ..........ปี บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่…………….……….………….................. ออกให้ ณ ……….…………… 
ออกบัตรวันที่……….เดือน……..….…..……..….พ.ศ.……….…บัตรหมดอายุวันที่…….....เดือน……..............……. พ.ศ.……….... 
สัญชาติ……...…….….. เชื้อชาติ …..….…………… ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเลขที่…………………………………………………..…..… 
ถนน…………..……………….…ต าบล/แขวง….……..……….……..…อ าเภอ/เขต………………..…....…จังหวัด…………………………
รหัสไปรษณี ย์…….…….......... ที่ อยู่ปัจจุบันเลขที่……………………..…………….… ถนน……………………..….…………….. 
ต าบล/แขวง….……….…..………..…อ าเภอ/เขต………………..…..…...…จังหวัด…………….……......…รหัสไปรษณีย์……………... 
เบอร์โทรศัพท์บ้าน.........................….....โทรศัพท์มือถือ........................................ E-Mail………………………………………… 
ปฏิบัติงาน ต าแหน่ง..................................................... อัตราค่าตอบแทนหรือค่าจ้างเดือนละ.................................บาท 
สังกัด...................................................... มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึง่ 
 โดยที่ผู้ให้สัญญาเป็นผู้ได้รับอนุมัติจากผู้รับสัญญาให้ลาไปศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ว่าด้วย
การไปศึกษาต่อของผูป้ฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2562 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
     ข้อ 1 ผู้รับสัญญาอนุมัติให้ผู้ให้สัญญาลาไปศึกษา หลักสูตร.....................................................สาขาวิชา
.................................................. ณ สถานศึกษา........................................................ประเทศ.........................................
มีก าหนด...............ปี................เดือน............วัน นับตั้งแต่วันที่...............เดือน.....................................พ.ศ. ................... 
จนถึงวันที่................เดือน.....................................พ.ศ. ..................... 

กรณีผู้รับสัญญาอนุมัติให้ผู้ให้สัญญาขยายระยะเวลาศึกษา หลังจากครบก าหนดการอนุมัติตามวรรคหนึ่ง  
ผู้ให้สัญญาตกลงที่จะท าสัญญากับผู้รับสัญญาขึ้นใหม่ เพื่อใช้ครอบคลุมระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาลาไป
ศึกษา แต่หากไม่ได้จัดท าสัญญาขึ้นใหม่ไม่ว่าด้วยเหตุใดก็ตาม ให้ถือว่าสัญญาฉบับนี้มีผลครอบคลุมระยะเวลาที่ได้รับ
อนุมัติให้ขยายระยะเวลาดังกล่าวด้วย 

ข้อ 2 ในระหว่างเวลาที่ลาไปศึกษา ผู้ให้สัญญาจะต้องรักษาวินัยและประพฤติปฏิบัติตาม ข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศ และค าสั่งของมหาวิทยาลัยและของสถานศึกษาหรือสถาบันที่ผู้ให้สัญญาศึกษา ตลอดจนสัญญาจ้าง ระเบียบ
ว่าด้วยการให้บุคลากรไปศึกษาต่อ และกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ และค าสั่งอื่นๆ ที่ เกี่ยวข้องกับ
ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยลาไปศึกษา และเกี่ยวกับการจ่ายค่าตอบแทนหรือค่าจ้างระหว่างลาไปศึกษา ทั้งที่ได้ออก
ใช้บังคับอยู่แล้วในวันท าสัญญานี้ และที่จะออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด โดยให้ถือว่ากฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศ และค าสั่งดังกล่าวนั้น เป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 
  

 
     

รูปถ่าย 
1 นิ้ว 

    
 

อากรแสตมป ์
1 บาท 



-2- 
 

ข้อ 3 ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดกฎหมาย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง สัญญาจ้าง สัญญาลาไปศึกษา 
หรือไม่ส าเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาที่ก าหนด ยุติการศึกษาด้วยประการใด หรือพ้นจากการเป็นผู้ปฏิบัติงานใน
มหาวิทยาลัยต้องชดใช้เงิน ตามสัญญานี้ 

ข้อ 4 ผู้ให้สัญญาต้องรายงานผลการศึกษาทุกภาคการศึกษาต่อผู้รับสัญญา 
กรณีผู้ให้สัญญาไม่รายงานผลการศึกษาหรือจงใจหลีกเลี่ยงกระท าการอย่างใดอย่างหนึ่ง เพื่อมิให้ส าเร็จ

การศึกษาตามก าหนดโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาให้ยุติการศึกษาหรือด าเนินการอย่างใดอย่าง
หนึ่งตามที่เห็นสมควรได ้

กรณีมีผลการศึกษาไม่เป็นไปตามเกณฑ์ที่หลักสูตรก าหนด ผู้รับสัญญาอาจสั่งยุติการศึกษาและให้กลับเข้า
ปฏิบัติงานทันที 

ข้อ 5 ผู้ให้สัญญาที่ลาไปศึกษา ณ ต่างประเทศ เมื่อส าเร็จการศึกษาจะต้องเดินทางกลับให้ถึงประเทศไทย
ภายในระยะเวลาสิบวันนับแต่วันที่ส าเร็จการศึกษา และรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานต่อผู้รับสัญญาภายในสามวันท าการ
นับจากวันที่เดินทางถึงประเทศไทย 

ผู้ให้สัญญาที่ลาไปศึกษาในประเทศ เมื่อส าเร็จการศึกษาจะต้องรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานภายในระยะเวลา
สามวันนับแต่วันที่ส าเร็จการศึกษา 

ผู้ให้สัญญาที่ส าเร็จการศึกษาตามวรรคหนึ่งและวรรคสองให้ส่งหลักฐานการส าเร็จการศึกษาและวิทยานิพนธ์
จ านวนหนึ่งชุดต่อผู้บังคับบัญชาภายในสามสิบวันหลังจากรายงานตัวเข้าปฏิบัติงาน 

กรณีผู้ให้สัญญาไม่รายงานตัวเข้าปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง แล้วแต่กรณี ให้ผู้รับสัญญา
ด าเนินการทางวินัย 

ข้อ 6 การชดใช้การชดใช้ตามสัญญาในกรณีผู้ให้สัญญาลาไปศึกษาโดยได้รับค่าตอบแทนหรือค่าจ้าง เมื่อ
ส าเร็จการศึกษาต้องกลับมาปฏิบัติงานชดใช้เป็นระยะเวลาสองเท่าของระยะเวลาที่ลาไปศึกษา 

กรณีผู้ให้สัญญาไม่ส าเร็จการศึกษา หรือส าเร็จการศึกษาและไม่กลับมาปฏิบัติงาน ต้องชดใช้ ดังนี้ 
(1) เงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่มหาวิทยาลัยจ่ายให้ แล้วแต่กรณี และ 
(2) เบี้ยปรับหนึ่งเท่าของจ านวนเงินตาม (1) ที่ได้รับไป 
กรณีผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงาน แต่ไม่ครบระยะเวลาที่ก าหนดให้ผู้รับสัญญาคิดเป็นเงินตามวรรคสอง (1) 

และ (2) ในสัดส่วนของระยะเวลาที่เหลือ 
กรณีไม่ส าเร็จการศึกษา อันเนื่องมาจากเงื่อนไขหรือข้อก าหนดทางวิชาการของสถานศึกษาท าให้ไม่สามารถ 

ศึกษาต่อได้ จะต้องชดใช้ตามวรรคสอง (1) โดยไม่เสียเบี้ยปรับ ทั้งนี้ ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาเป็นอย่างอื่นได้ 
การชดใช้ตามวรรคสอง วรรคสาม หรือวรรคสี่อาจเป็นเงิน ทรัพย์สิน หรือทรัพย์สินทางปัญญาก็ได ้
ข้อ 7 การชดใช้ตามสัญญาในกรณีผู้ให้สัญญาลาไปศึกษาและไม่ขอรับเงินเดือนหรือค่าจ้าง เมื่อส าเร็จ

การศึกษาต้องกลับมาปฏิบัติงานชดใช้เป็นระยะเวลาหน่ึงเท่าของระยะเวลาที่ลาไปศึกษา 
กรณีผู้ให้สัญญาไม่ส าเร็จการศึกษา หรือส าเร็จการศึกษาและไม่กลับมาปฏิบัติงาน ต้องชดใช้เป็นเงินเท่ากับ

เงินเดือนหรือค่าจ้างตามระยะเวลาที่ลาไปศึกษา 
กรณีผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงาน แต่ไม่ครบระยะเวลาที่ก าหนดให้ผู้รับสัญญาคิดเป็นเงินตามวรรคสอง  

ในสัดส่วนของระยะเวลาที่เหลือ 
กรณีผู้ให้สัญญาไม่ส าเร็จการศึกษา อันเนื่องมาจากเงื่อนไขหรือข้อก าหนดทางวิชาการของสถานศึกษา 

ท าให้ไม่สามารถศึกษาต่อได้ ให้ชดใช้เงินตามวรรคสอง ทั้งนี้ ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาเป็นอย่างอื่นได้ 
การชดใช้ตามวรรคสอง วรรคสาม หรือวรรคสี่อาจเป็นเงิน ทรัพย์สิน หรือทรัพย์สินทางปัญญาก็ได้ 
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 ข้อ 8 ผู้ให้สัญญาที่ลาไปศึกษาและผิดสัญญา ต้องชดใช้คืนให้แก่ผู้รับสัญญาจนครบถ้วนภายในก าหนด
ระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา 
 กรณีไม่ชดใช้คืนตามวรรคหนึ่งหรือชดใช้ไม่ครบ จะต้องช าระดอกเบี้ยผิดนัดในอัตราร้อยละเจ็ดจุดห้าต่อปี  
ของจ านวนเงินที่ยังมิได้ชดใช้ นับแต่วันครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าวจนกว่าจะช าระหนี้เสร็จสิ้น 
 ข้อ 9 ผู้ ให้สัญญาที่ออกจากราชการ พ้นสภาพจากการเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย หรือลูกจ้างของ
มหาวิทยาลัย แล้วแต่กรณี ต้องชดใช้เงินตามเงื่อนไขของสัญญาให้ครบถ้วน ไม่ว่าด้วยเหตุใด ไม่เป็นเหตุให้พ้นจาก  
ข้อผูกพันตามสัญญา เว้นแต่ 

(1) ตาย 
(2) สาบสูญ 
(3) เป็นคนไร้ความสามารถ 
(4) เป็นคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(5) มีค าสั่งยกเลิกสัญญาจ้าง หรือให้ออก หรือให้ลาออก เนื่องจากเจ็บป่วยเรื้อรังจนไม่สามารถปฏิบัติงานได้ 

หรือทุพพลภาพ หรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
 กรณีมีเหตุผลและความจ าเป็น ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาแตกต่างจากเหตุตามวรรคหนึ่งได้ 
 ข้อ 10 กรณีผู้ให้สัญญามีพันธะต้องช าระเงินให้แก่ผู้รับสัญญาตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญายอมให้ผู้รับสัญญา 
หักเงินอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจากผู้รับสัญญาและจากสหกรณ์ออมทรัพย์ของผู้รับสัญญา เพื่อชดใช้เงินที่ ผู้ให้
สัญญาต้องรับผิดชอบตามสัญญานี้ได้ 
 ข้อ 11 ในวันท าสัญญานี้ผู้ให้สัญญาได้จัดให้....................................................................................................... 
ท าสัญญาค้ าประกันความรับผิดตามสัญญานี้ของผู้ให้สัญญาด้วยแล้ว 
 กรณีผู้ค้ าประกันถึงแก่ความตาย หรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมีค าพิพากษาให้ล้มละลาย 
หรือผู้รับสัญญาเห็นสมควรให้ผู้ให้สัญญาเปลี่ยนผู้ค ้าประกัน ผู้ให้สัญญาจะต้องจัดให้มีผู้ค้ าประกันรายใหม่มาท าสัญญา
ค้ าประกันแทนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ผู้ค้ าประกันเดิมถึงแก่ความตาย หรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์
เด็ดขาดหรือมีค าพิพากษาให้ล้มละลาย หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญาให้เปลี่ยนผู้ค้ าประกัน แล้วแต่
กรณี ถ้าผู้ให้สัญญาไม่สามารถจัดหาผู้ค้ าประกันรายใหม่มาท าสัญญาค้ าประกันแทนภายในเวลาดังกล่าว ผู้รับสัญญามี
สิทธิเพิกถอนการอนุมัติตามสัญญานี้ได ้
 สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้ 
โดยละเอียดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ใหสั้ญญา 
     (...............................................................) 

 
 

ลงชื่อ.............................................................ผู้รับสัญญา 
    (...............................................................) 

 
 

ลงชื่อ..............................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา)    ลงชื่อ..............................................................พยาน 
    (...............................................................)        (...............................................................) 
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 ข้าพเจ้า.......................................................................คู่สมรสของ...................................................................... 
ยินยอมให้.................................................................................ท าสัญญาฉบับนี้ได้ 
 
 
 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ให้ความยินยอม 
                                                           (...........................................................) 
    

ลงชื่อ..............................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา)                     
       (...........................................................) 

 
ลงชื่อ..............................................................พยาน 

                       (...........................................................)                                    
 
 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส  (เป็นโสด/ คู่สมรสเสียชีวิต/ หย่า) ในขณะที่ท าสัญญานี ้
 
 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ให้สัญญา 
                                                          (.............................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                             
คูฉ่บับ 
 
  
          
 

สัญญาเลขที่ ……..……… / ……….……. 
 

สัญญาลาไปศึกษา   
   
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้นเมื่อวันที่……………………………….……………………………… ณ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 295 
ถนนนครราชสีมา เขตดุสิต กรุงเทพฯ ระหว่างมหาวิทยาลัยสวนดุสิต โดย ………………………………………….………………… 
ต าแหน่ง อธิการบดมีหาวิทยาลัยสวนดุสิต ซึ่งต่อไป ในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึง่ 

กับ นาย/นาง/นางสาว ………………………………………………..…..... เกิดเมื่อวันที่……...... เดือน……………...…….....
พ.ศ........... อายุ..........ปี บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่…………….……….………….................. ออกให้ ณ ……….…………… 
ออกบัตรวันที่……….เดือน……..….…..……..….พ.ศ.……….…บัตรหมดอายุวันที่…….....เดือน……..............……. พ.ศ.……….... 
สัญชาติ……...…….….. เชื้อชาติ …..….…………… ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเลขที่…………………………………………………..…..… 
ถนน…………..……………….…ต าบล/แขวง….……..……….……..…อ าเภอ/เขต………………..…....…จังหวัด…………………………
รหัสไปรษณี ย์…….…….......... ที่ อยู่ปัจจุบันเลขที่……………………..…………….… ถนน……………………..….…………….. 
ต าบล/แขวง….……….…..………..…อ าเภอ/เขต………………..…..…...…จังหวัด…………….……......…รหัสไปรษณีย์……………... 
เบอร์โทรศัพท์บ้าน.........................….....โทรศัพท์มือถือ........................................ E-Mail………………………………………… 
ปฏิบัติงาน ต าแหน่ง..................................................... อัตราค่าตอบแทนหรือค่าจ้างเดือนละ.................................บาท 
สังกัด...................................................... มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึง่ 
 โดยที่ผู้ให้สัญญาเป็นผู้ได้รับอนุมัติจากผู้รับสัญญาให้ลาไปศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ว่าด้วย
การไปศึกษาต่อของผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2562 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
     ข้อ 1 ผู้รับสัญญาอนุมัติให้ผู้ให้สัญญาลาไปศึกษา หลักสูตร.....................................................สาขาวิชา
.................................................. ณ สถานศึกษา........................................................ประเทศ.........................................
มีก าหนด...............ปี................เดือน............วัน นับตั้งแต่วันที่...............เดือน.....................................พ.ศ. ................... 
จนถงึวันที่................เดือน.....................................พ.ศ. ..................... 

กรณีผู้รับสัญญาอนุมัติให้ผู้ให้สัญญาขยายระยะเวลาศึกษา หลังจากครบก าหนดการอนุมัติตามวรรคหนึ่ง  
ผู้ให้สัญญาตกลงที่จะท าสัญญากับผู้รับสัญญาขึ้นใหม่ เพื่อใช้ครอบคลุมระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาลาไป
ศึกษา แต่หากไม่ได้จัดท าสัญญาขึ้นใหม่ไม่ว่าด้วยเหตุใดก็ตาม ให้ถือว่าสัญญาฉบับนี้มีผลครอบคลุมระยะเวลาที่ได้รับ
อนุมัติให้ขยายระยะเวลาดังกล่าวด้วย 

ข้อ 2 ในระหว่างเวลาที่ลาไปศึกษา ผู้ให้สัญญาจะต้องรักษาวินัยและประพฤติปฏิบัติตาม ข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศ และค าสั่งของมหาวิทยาลัยและของสถานศึกษาหรือสถาบันที่ผู้ให้สัญญาศึกษา ตลอดจนสัญญาจ้าง ระเบียบ
ว่าด้วยการให้บุคลากรไปศึกษาต่อ และกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ และค าสั่งอื่นๆ ที่ เกี่ยวข้องกับ
ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยลาไปศึกษา และเกี่ยวกับการจ่ายค่าตอบแทนหรือค่าจ้างระหว่างลาไปศึกษา ทั้งที่ได้ออก
ใช้บังคับอยู่แล้วในวันท าสัญญานี้ และที่จะออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด โดยให้ถือว่ากฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศ และค าสั่งดังกล่าวนั้น เป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 
  

 
     

รูปถ่าย 
1 นิ้ว 

    
 

อากรแสตมป ์
1 บาท 



-2- 
 

ข้อ 3 ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดกฎหมาย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง สัญญาจ้าง สัญญาลาไปศึกษา 
หรือไม่ส าเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาที่ก าหนด ยุติการศึกษาด้วยประการใด หรือพ้นจากการเป็นผู้ปฏิบัติงานใน
มหาวิทยาลัยต้องชดใช้เงิน ตามสัญญานี้ 

ข้อ 4 ผู้ให้สัญญาต้องรายงานผลการศึกษาทุกภาคการศึกษาต่อผู้รับสัญญา 
กรณีผู้ให้สัญญาไม่รายงานผลการศึกษาหรือจงใจหลีกเลี่ยงกระท าการอย่างใดอย่างหนึ่ง เพื่อมิให้ส าเร็จ

การศึกษาตามก าหนดโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาให้ยุติการศึกษาหรือด าเนินการอย่างใดอย่าง
หนึ่งตามที่เห็นสมควรได ้

กรณีมีผลการศึกษาไม่เป็นไปตามเกณฑ์ที่หลักสูตรก าหนด ผู้รับสัญญาอาจสั่งยุติการศึกษาและให้กลับเข้า
ปฏิบัติงานทันที 

ข้อ 5 ผู้ให้สัญญาที่ลาไปศึกษา ณ ต่างประเทศ เมื่อส าเร็จการศึกษาจะต้องเดินทางกลับให้ถึงประเทศไทย
ภายในระยะเวลาสิบวันนับแต่วันที่ส าเร็จการศึกษา และรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานต่อผู้รับสัญญาภายในสามวันท าการ
นับจากวันที่เดินทางถึงประเทศไทย 

ผู้ให้สัญญาที่ลาไปศึกษาในประเทศ เมื่อส าเร็จการศึกษาจะต้องรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานภายในระยะเวลา
สามวันนับแต่วันที่ส าเร็จการศึกษา 

ผู้ให้สัญญาที่ส าเร็จการศึกษาตามวรรคหนึ่งและวรรคสองให้ส่งหลักฐานการส าเร็จการศึกษาและวิทยานิพนธ์
จ านวนหนึ่งชุดต่อผู้บังคับบัญชาภายในสามสิบวันหลังจากรายงานตัวเข้าปฏิบัติงาน 

กรณีผู้ให้สัญญาไม่รายงานตัวเข้าปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง แล้วแต่กรณี ให้ผู้รับสัญญา
ด าเนินการทางวินัย 

ข้อ 6 การชดใช้การชดใช้ตามสัญญาในกรณีผู้ให้สัญญาลาไปศึกษาโดยได้รับค่าตอบแทนหรือค่าจ้าง เมื่อ
ส าเร็จการศึกษาต้องกลับมาปฏิบัติงานชดใช้เป็นระยะเวลาสองเท่าของระยะเวลาที่ลาไปศึกษา 

กรณีผู้ให้สัญญาไม่ส าเร็จการศึกษา หรือส าเร็จการศึกษาและไม่กลับมาปฏิบัติงาน ต้องชดใช้ ดังนี้ 
(1) เงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่มหาวิทยาลัยจ่ายให้ แล้วแต่กรณี และ 
(2) เบี้ยปรับหนึ่งเท่าของจ านวนเงินตาม (1) ที่ได้รับไป 
กรณีผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงาน แต่ไม่ครบระยะเวลาที่ก าหนดให้ผู้รับสัญญาคิดเป็นเงินตามวรรคสอง (1) 

และ (2) ในสัดส่วนของระยะเวลาที่เหลือ 
กรณีไม่ส าเร็จการศึกษา อันเนื่องมาจากเงื่อนไขหรือข้อก าหนดทางวิชาการของสถานศึกษาท าให้ไม่สามารถ 

ศึกษาต่อได้ จะต้องชดใช้ตามวรรคสอง (1) โดยไม่เสียเบี้ยปรับ ทั้งนี้ ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาเป็นอย่างอื่นได้ 
การชดใช้ตามวรรคสอง วรรคสาม หรือวรรคสี่อาจเป็นเงิน ทรัพย์สิน หรือทรัพย์สินทางปัญญาก็ได้ 
ข้อ 7 การชดใช้ตามสัญญาในกรณีผู้ให้สัญญาลาไปศึกษาและไม่ขอรับเงินเดือนหรือค่าจ้าง เมื่อส าเร็จ

การศึกษาต้องกลับมาปฏิบัติงานชดใช้เป็นระยะเวลาหน่ึงเท่าของระยะเวลาที่ลาไปศึกษา 
กรณีผู้ให้สัญญาไม่ส าเร็จการศึกษา หรือส าเร็จการศึกษาและไม่กลับมาปฏิบัติงาน ต้องชดใช้เป็นเงินเท่ากับ

เงินเดือนหรือค่าจ้างตามระยะเวลาที่ลาไปศึกษา 
กรณีผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงาน แต่ไม่ครบระยะเวลาที่ก าหนดให้ผู้รับสัญญาคิดเป็นเงินตามวรรคสอง  

ในสัดส่วนของระยะเวลาที่เหลือ 
กรณีผู้ให้สัญญาไม่ส าเร็จการศึกษา อันเนื่องมาจากเงื่อนไขหรือข้อก าหนดทางวิชาการของสถานศึกษา 

ท าให้ไม่สามารถศึกษาต่อได้ ให้ชดใช้เงินตามวรรคสอง ทั้งนี้ ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาเป็นอย่างอื่นได้ 
การชดใช้ตามวรรคสอง วรรคสาม หรือวรรคสี่อาจเป็นเงิน ทรัพย์สิน หรือทรัพย์สินทางปัญญาก็ได้ 
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 ข้อ 8 ผู้ให้สัญญาที่ลาไปศึกษาและผิดสัญญา ต้องชดใช้คืนให้แก่ผู้รับสัญญาจนครบถ้วนภายในก าหนด
ระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา 
 กรณีไม่ชดใช้คืนตามวรรคหนึ่งหรือชดใช้ไม่ครบ จะต้องช าระดอกเบี้ยผิดนัดในอัตราร้อยละเจ็ดจุดห้าต่อปี  
ของจ านวนเงินที่ยังมิได้ชดใช ้นับแต่วันครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าวจนกว่าจะช าระหน้ีเสร็จสิ้น 
 ข้อ 9 ผู้ ให้สัญญาที่ออกจากราชการ พ้นสภาพจากการเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย หรือลูกจ้างของ
มหาวิทยาลัย แล้วแต่กรณี ต้องชดใช้เงินตามเงื่อนไขของสัญญาให้ครบถ้วน ไม่ว่าด้วยเหตุใด ไม่เป็นเหตุให้พ้นจาก  
ข้อผูกพนัตามสัญญา เว้นแต ่

(1) ตาย 
(2) สาบสูญ 
(3) เป็นคนไร้ความสามารถ 
(4) เป็นคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(5) มีค าสั่งยกเลิกสัญญาจ้าง หรือให้ออก หรือให้ลาออก เนื่องจากเจ็บป่วยเรื้อรังจนไม่สามารถปฏิบัติงานได้ 

หรือทุพพลภาพ หรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
 กรณีมีเหตุผลและความจ าเป็น ผู้รับสัญญาอาจพิจารณาแตกต่างจากเหตุตามวรรคหนึ่งได้ 
 ข้อ 10 กรณีผู้ให้สัญญามีพันธะต้องช าระเงินให้แก่ผู้รับสัญญาตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญายอมให้ผู้รับสัญญา 
หักเงินอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจากผู้รับสัญญาและจากสหกรณ์ออมทรัพย์ของผู้รับสัญญา เพื่อชดใช้เ งินที่ผู้ให้
สัญญาต้องรับผิดชอบตามสัญญานี้ได้ 
 ข้อ 11 ในวันท าสัญญานี้ผู้ให้สัญญาได้จัดให้....................................................................................................... 
ท าสัญญาค้ าประกันความรับผิดตามสัญญานี้ของผู้ให้สัญญาด้วยแล้ว 
 กรณีผู้ค้ าประกันถึงแก่ความตาย หรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมีค าพิพากษาให้ล้มละลาย 
หรือผู้รับสัญญาเห็นสมควรให้ผู้ให้สัญญาเปลี่ยนผู้ค ้าประกัน ผู้ให้สัญญาจะต้องจัดให้มีผู้ค้ าประกันรายใหม่มาท าสัญญา
ค้ าประกันแทนภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ผู้ค้ าประกันเดิมถึงแก่ความตาย หรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์
เด็ดขาดหรือมีค าพิพากษาให้ล้มละลาย หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญาให้เปลี่ยนผู้ค้ าประกัน แล้วแต่
กรณี ถ้าผู้ให้สัญญาไม่สามารถจัดหาผู้ค้ าประกันรายใหม่มาท าสัญญาค้ าประกันแทนภายในเวลาดังกล่าว ผู้รับสัญญามี
สิทธิเพิกถอนการอนุมัติตามสัญญานี้ได ้
 สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้ 
โดยละเอียดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ใหสั้ญญา 
     (...............................................................) 

 
 

ลงชื่อ.............................................................ผู้รับสัญญา 
    (...............................................................) 

 
 

ลงชื่อ..............................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา)    ลงชื่อ..............................................................พยาน 
    (...............................................................)        (...............................................................) 
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 ข้าพเจ้า.......................................................................คู่สมรสของ...................................................................... 
ยินยอมให้.................................................................................ท าสัญญาฉบับนี้ได้ 
 
 
 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ให้ความยินยอม 
                                                           (...........................................................) 
    

ลงชื่อ..............................................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา)                     
       (...........................................................) 

 
ลงชื่อ..............................................................พยาน 

                       (...........................................................)                                    
 
 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส  (เป็นโสด/ คู่สมรสเสียชีวิต/ หย่า) ในขณะที่ท าสัญญานี้ 
 
 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ให้สัญญา 
                                                          (.............................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ต้นฉบับ 

 
 
 

 

 

สัญญาค้้าประกัน 
การลาไปศึกษา 

 

สัญญาเลขที่...................../...................... 
 ท าที่……………………………………………………… 

วันที…่…..เดือน……………..………… พ.ศ. ……. 
 

 
ตามที่ .……………………………….……………………….......….. ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้ ให้สัญญา”  

ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ซึ่งต่อไปนี้ ในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ให้ลาไปศึกษา เพื่อไป 
ศึกษาต่อ ณ สถานศึกษา/มหาวิทยาลัย..................................................................................................................... 
ประเทศ..............................................................................ตามสัญญาเลขที่.................................................................
ลงวันที่.........เดือน...............................พ.ศ................ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาลาไปศึกษา” น้ัน 

ข้าพเจ้า นาย/ นาง/ นางสาว.............................................................................................................................. 
เกิดเมื่อวันที่......... เดือน....................................พ.ศ............... อายุ...........ปี อาชีพ......................................................... 
สถานที่ท างาน............................................................................ต าแหน่ง......................................................................... 
ระดับ.................................สังกัดหน่วยงาน.......................................................อัตราเงินเดือน.................................บาท 
บัตรประจ าตัวข้าราชการ/ รัฐวิสาหกิจ/ ประชาชน เลขที่................................................................................................ 
ออก ณ ................................................ออกบัตรวันที่........................................บัตรหมดอายุวันที่.................................. 
อยู่บ้านเลขที่.........................................ซอย.......................................................ถนน...................................................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด.................................................. 
รหัสไปรษณีย์...............................เบอร์โทรศัพท์บ้าน.........................................โทรศัพท์มือถือ...................................... 
E-Mail………………………..…………..……….......…..………คู่สมรสชื่อ..................................................................................
เกี่ยวพันกับผู้ให้สัญญาเป็น........................................ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ าประกัน” ตกลงท าสัญญา 
ค้ าประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ผู้ค้ าประกันตกลงยินยอมผูกพันตนค้ าประกันการปฏิบัติตามสัญญาลาไปศึกษาของผู้ให้สัญญา 
ต่อผู้รับสัญญาตามสัญญาลาไปศึกษา โดยหากผู้ ให้สัญญากระท าผิดสัญญาลาไปศึกษา ไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด  
ด้วยประการใด ๆ หรือกระท าละเมิดในระหว่างที่เป็นผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยจนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหาย  
ต่อมหาวิทยาลัย ผู้ค้ าประกันตกลงยินยอมช าระหนี้ตามข้อผูกพันในสัญญาลาไปศึกษา ตลอดจนชดใช้ ดอกเบี้ย 
ค่าเสียหาย ค่าสินไหมทดแทนและค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้อันเกิดจากสัญญาให้ลาไปศึกษานั้น ให้แก่
ผู้รับสัญญาแทนผู้ให้สัญญา เป็นจ านวนเงิน.........................................บาท (..................................................................) 

ในการนี้ ผู้รับสัญญาจะเรียกให้ผู้ให้สัญญาช าระหนี้ก่อน หากผู้ให้สัญญาไม่ช าระหนี้หรือช าระหนี้  
ไม่ครบถ้วนตามจ านวน ผู้รับสัญญาจะเรียกให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้แทน 

 
 

 

    
 

อากรแสตมป ์
10 บาท 
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ข้อ 2 เมื่อผู้ ให้สัญญาผิดนัดช าระหนี้  ผู้ รับสัญญาจะมีหนังสือบอกกล่าวแจ้งให้ผู้ค้ าประกันทราบ  
ภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ผู้ให้สัญญาผิดนัดช าระหนี้ เพื่อให้ผู้ค้ าประกันมาช าระหนี้ทั้งหมดหรือใช้สิทธิช าระหนี้  
ตามเงื่อนไขและวิธีการที่ผู้ให้สัญญามีอยู่กับผู้รับสัญญาเฉพาะส่วนที่ต้องรับผิดชอบ โดยผู้ค้ าประกันไม่ต้อง 
ช าระดอกเบี้ยเพิ่มขึ้น 

ข้อ 3 หากผู้รับสัญญากระท าการใดๆ อันเป็นการลดจ านวนหนี้ รวมทั้งดอกเบี้ย ค่าสินไหมทดแทน  
หรือค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้นั้นให้แก่ผู้ให้สัญญา และผู้ให้สัญญาไม่ช าระหนี้ตามที่ได้ลดจ านวน  
หรือช าระหนี้ไม่ครบถ้วนตามที่ลดจ านวน ผู้รับสัญญาจะบอกกล่าวเป็นหนังสือให้ผู้ค้ าประกันมาช าระหน้ีเท่าที่เหลืออยู่  

ข้อ 4 เมื่อผู้ให้สัญญาจะต้องช าระหนี้ที่มีก าหนดเวลาแน่นอน หากต่อมาผู้รับสัญญายินยอมผ่อนเวลาช าระหนี้
ให้แก่ผู้ให้สัญญา ผู้รับสัญญาจะบอกกล่าวเป็นหนังสือให้ผู้ค้ าประกันมาตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาช าระหนี้ 
ให้แก่ผู้ให้สัญญาอีกครั้ง 

ข้อ 5 การส่งหนังสือบอกกล่าวตามสัญญานี้ ผู้ค้ าประกันยินยอมให้ผู้รับสัญญาส่งให้ผู้ค้ าประกันตามที่อยู่  
ตามทะเบียนบ้านหรือตามที่อยู่ปัจจุบันที่ผู้ค้ าประกันแจ้งไว้ในสัญญานี้ และหากผู้ค้ าประกันเปลี่ยนแปลงที่อยู่ใหม่
จะต้องแจ้งให้ผู้รับสัญญาทราบเป็นหนังสือโดยเร็ว หากผู้ค้ าประกันไม่แจ้ง ผู้ค้ าประกันยินยอมให้ถือว่าการส่งหนังสือ
บอกกล่าวถึงผู้ค้ าประกันโดยชอบแล้ว 
 ผู้ค้ าประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความแห่งสัญญานี้โดยละเอียดแล้ว เห็นว่าถูกต้องตามเจตนารมณ์และ
ยินยอมปฏิบัติตามสัญญานี้ทุกประการ จึงได้ลงลายมือช่ือต่อหน้าพยานไว้เป็นส าคัญ 
 
 

ลงชื่อ…………………….………………………………..…..…ผู้ค้ าประกัน 
           (…………………………..………………..…………….) 
 

ลงชื่อ…………………….…………………..………………..…คู่สมรสของผู้ค้ าประกัน 
       (…………………………..…………..………………….) 
 
ลงชือ่…………………….…………………..………………..…พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
       (…………………………..…………..………………….) 
 
ลงชื่อ…………………….……………………..……………..…พยาน 
       (…………………………..…………..………………….) 
 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด / หย่า / คู่สมรสตาย) ในขณะท าสัญญานี ้

 
   ลงชื่อ…………………..….…………………………………..…ผู้ค้ าประกัน 

               (…………………………..…………..………………….) 
             วันที่ ………. เดือน ………….………….. พ.ศ. …………. 
 
 
 



คูฉ่บบั 
 
 
 

 

 

สัญญาค้้าประกัน 
การลาไปศึกษา 

 

สัญญาเลขที่...................../...................... 
 ท าที่……………………………………………………… 

วันที…่…..เดือน……………..………… พ.ศ. ……. 
 

 
ตามที่ .……………………………….……………………….......….. ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้ ให้สัญญา”  

ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ซึ่งต่อไปนี้ ในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ให้ลาไปศึกษา เพื่อไป 
ศึกษาต่อ ณ สถานศึกษา/มหาวิทยาลัย..................................................................................................................... 
ประเทศ..............................................................................ตามสัญญาเลขที่.................................................................
ลงวันที่.........เดือน...............................พ.ศ................ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาลาไปศึกษา” น้ัน 

ข้าพเจ้า นาย/ นาง/ นางสาว.............................................................................................................................. 
เกิดเมื่อวันที่......... เดือน....................................พ.ศ............... อายุ...........ปี อาชีพ......................................................... 
สถานที่ท างาน............................................................................ต าแหน่ง......................................................................... 
ระดับ.................................สังกัดหน่วยงาน.......................................................อัตราเงินเดือน.................................บาท 
บัตรประจ าตัวข้าราชการ/ รัฐวิสาหกิจ/ ประชาชน เลขที่................................................................................................ 
ออก ณ ................................................ออกบัตรวันที่........................................บัตรหมดอายุวันที่.................................. 
อยู่บ้านเลขที่.........................................ซอย.......................................................ถนน...................................................... 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด.................................................. 
รหัสไปรษณีย์...............................เบอร์โทรศัพท์บ้าน.........................................โทรศัพท์มือถือ...................................... 
E-Mail………………………..…………..……….......…..………คู่สมรสชื่อ..................................................................................
เกี่ยวพันกับผู้ให้สัญญาเป็น........................................ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ าประกัน” ตกลงท าสัญญา 
ค้ าประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ผู้ค้ าประกันตกลงยินยอมผูกพันตนค้ าประกันการปฏิบัติตามสัญญาลาไปศึกษาของผู้ให้สัญญา 
ต่อผู้รับสัญญาตามสัญญาลาไปศึกษา โดยหากผู้ ให้สัญญากระท าผิดสัญ ญาลาไปศึกษา ไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด 
ด้วยประการใด ๆ หรือกระท าละเมิดในระหว่างที่เป็นผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยจนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหาย  
ต่อมหาวิทยาลัย ผู้ค้ าประกันตกลงยินยอมช าระหนี้ตามข้อผูกพันในสัญญาลาไปศึกษา ตลอดจนชดใช้ ดอกเบี้ย 
ค่าเสียหาย ค่าสินไหมทดแทนและค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้อันเกิดจากสัญญาให้ลาไปศึกษานั้น ให้แก่
ผู้รับสัญญาแทนผู้ให้สัญญา เป็นจ านวนเงิน.........................................บาท (..................................................................) 

ในการนี้ ผู้รับสัญญาจะเรียกให้ผู้ให้สัญญาช าระหนี้ก่อน หากผู้ให้สัญญาไม่ช าระหนี้หรือช าระหนี้ 
ไม่ครบถ้วนตามจ านวน ผู้รับสัญญาจะเรียกให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้แทน 
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อากรแสตมป ์
10 บาท 



 

ข้อ 2 เมื่อผู้ ให้สัญญาผิดนัดช าระหนี้  ผู้ รับสัญญาจะมีหนังสือบอกกล่าวแจ้งให้ผู้ค้ าประกันทราบ  
ภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ผู้ให้สัญญาผิดนัดช าระหนี้ เพื่อให้ผู้ค้ าประกันมาช าระหนี้ทั้งหมดหรือใช้สิทธิช าระหนี้ 
ตามเงื่อนไขและวิธีการที่ผู้ให้สัญญามีอยู่กับผู้รับสัญญาเฉพาะส่วนที่ต้องรับผิดชอบ โดยผู้ค้ าประกันไม่ต้อง  
ช าระดอกเบี้ยเพิ่มขึ้น 

ข้อ 3 หากผู้รับสัญญากระท าการใดๆ อันเป็นการลดจ านวนหนี้  รวมทั้งดอกเบี้ย ค่าสินไหมทดแทน  
หรือค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้นั้นให้แก่ผู้ให้สัญญา และผู้ให้สัญญาไม่ช าระหนี้ตามที่ได้ลดจ านวน  
หรือช าระหนี้ไม่ครบถ้วนตามที่ลดจ านวน ผู้รับสัญญาจะบอกกล่าวเป็นหนังสือให้ผู้ค้ าประกันมาช าระหน้ีเท่าที่เหลืออยู่  

ข้อ 4 เมื่อผู้ให้สัญญาจะต้องช าระหนี้ที่มีก าหนดเวลาแน่นอน หากต่อมาผู้รับสัญญายินยอมผ่อนเวลาช าระหนี้
ให้แก่ผู้ให้สัญญา ผู้รับสัญญาจะบอกกล่าวเป็นหนังสือให้ผู้ค้ าประกันมาตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาช าระหนี้  
ให้แก่ผู้ให้สัญญาอีกครั้ง 

ข้อ 5 การส่งหนังสือบอกกล่าวตามสัญญานี้ ผู้ค้ าประกันยินยอมให้ผู้รับสัญญาส่งให้ผู้ค้ าประกันตามที่อยู่ 
ตามทะเบียนบ้านหรือตามที่อยู่ปัจจุบันที่ผู้ค้ าประกันแจ้งไว้ในสัญญานี้ และหากผู้ค้ าประกันเปลี่ยนแปลงที่อยู่ใหม่
จะต้องแจ้งให้ผู้รับสัญญาทราบเป็นหนังสือโดยเร็ว หากผู้ค้ าประกันไม่แจ้ง ผู้ค้ าประกันยินยอมให้ถือว่าการส่งหนังสือ
บอกกล่าวถึงผู้ค้ าประกันโดยชอบแล้ว 
 ผู้ค้ าประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความแห่งสัญญานี้โดยละเอียดแล้ว เห็นว่าถูกต้องตามเจตนารมณ์และ
ยินยอมปฏิบัติตามสัญญานี้ทุกประการ จึงได้ลงลายมือช่ือต่อหน้าพยานไว้เป็นส าคัญ 
 
 

ลงชื่อ…………………….………………………………..…..…ผู้ค้ าประกัน 
           (…………………………..………………..…………….) 
 

ลงชื่อ…………………….…………………..………………..…คู่สมรสของผู้ค้ าประกัน 
       (…………………………..…………..………………….) 
 
ลงชื่อ…………………….…………………..………………..…พยาน (ผู้บังคับบัญชา) 
       (…………………………..…………..………………….) 
 
ลงชื่อ…………………….……………………..……………..…พยาน 
       (…………………………..…………..………………….) 
 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด / หย่า / คู่สมรสตาย) ในขณะท าสัญญานี ้

 
   ลงชื่อ…………………..….…………………………………..…ผู้ค้ าประกัน 

               (…………………………..…………..………………….) 
             วันที่ ………. เดือน ………….………….. พ.ศ. …………. 
 
 
 
 


